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1. INTRODUCAO

Este manual visa orientar o fornecedor sobre como acessar o novo Portal do Fornecedor da

-
OR' e como submeter suas cotagdes para concorréncia na empresa.

Este Manual do Fornecedor estara disponivel na tela inicial de acesso ao Portal do
Fornecedor.
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2. ACESSO AO PORTAL DO FORNECEDOR

Para acessar o Portal do Fornecedor, utilizar o link: https://portaldofornecedor.or.net.br/. O
acesso devera ser feito através de login e senha. O login sera o CNPJ/CPF da empresa ou
contratado e a senha padrao sera o numero do CNPJ/CPF, utilizando apenas numeros.

IMPORTANTE: A senha devera ser alterada no primeiro acesso.



https://portaldofornecedor.or.net.br/
http://www.fornecedor.brasilpch.com.br/
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3. TELAINICIAL

A tela inicial sera composta por icones que indicam quais as funcionalidades existentes no
Portal do Fornecedor.

PFO - Portal do Fornecedor D 8 &0

) Cadastros de Apoio

o)

Alterar Senha

~ Fornecimento de Produtos e Servicos.

% Monitoramento

Notficacan

3.1 Cadastro de apoio >> Alterar Senha

E possivel que a senha seja alterada pelo fornecedor a qualquer momento. Basta acessar
o icone “Alterar Senha”, indicar a senha atual e a nova senha.

= PFO - Portal do Fornecedor )
Cadastros de ADO]D > Alterar Senha o

lm Voltar Nao esqueca de clicar no botdo ALTERAR para salvar a sua alteracao!

Identificacdo

Nome Completo do Usudrio @

(*) campo obrigatbrio

Adm - Carolina Guimaraes
Login do Usudrio @

adm.carolina

Senhas

Informe a Senha Atual @

Informe a Senha Nova @

Informe novamente a Senha Nova para Confirmacao @

‘m Voltar Nao esqueca de clicar no botdo ALTERAR para salvar a sua alteracao!

(* ) campo obrigatério
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3.2 Fornecimento de Produtos e Servigos >> Cotagao

No icone de “Cotagao”, o fornecedor tera acesso ao resumo de todas as cotagdes que foram

solicitadas a ele e aos status de cada cotacéo.

Fornecimento de Produtos e Servigos > Cotacao
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escolha as opdes desejadas e depois clique no botao de Pesquisar.

CONTATO

Fornecedor - Finalizace
cotagdo
Fornecedor - Finalizada
Cotaga0
fornecedor - Finalizaga
Cotacao
Fornecedor - N3o aceita
panticipar

Fornececor - Nao aceita
participar

Fornecedor - Finalizada
Cotagao

Para preencher a cotacdo devera submeter sua cotagao clicando no botao para editar

o item desejado.

O fornecedor devera preencher todas as sessdes da cotagao.

Fornecimento de Produtos e Servigos > Cotagao :: Alterar
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> ) INSUMOS PARA COTACAD

> ) VALORES TOTAIS DA COTACAD
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3.3 Fornecimento de Produtos e Servigos >> Complementar de Cadastro

Caso seja a primeira contratagdo do fornecedor pela OR', 0 mesmo recebera uma
solicitagdo de complemento de cadastro que devera ser realizada através do icone
“Complemento de Cadastro”.

3.4 Fornecimento de Produtos e Servigos >> Pedido de Compra

Através do icone “Pedido de Compra”, o fornecedor tem acesso a todos os pedidos de
compra emitidos para ele pela OR' com seus respectivos status.

3.5 Contratos de Fornecimento >> Gestao de Contratos

Ao acessar o icone Contratos, o fornecedor tem acesso a todos os contratos que possui

com a OR' | bem como informagdes importantes sobre o mesmo.
3.6 Monitoramento >> Notificagao

Ao acessar o icone de Notificagao, o fornecedor tera acesso ao histoérico de comunicagoes

realizadas com OR | bem como dar andamento as atividades pendentes e o status de cada
uma delas.

As notificacbes também estarao disponiveis na tela inicial para destacar as pendéncias ou
comunicagdes sobre as ultimas a¢gdes tomadas pelas partes do processo de aquisicao de
produtos ou contratacdo de servicos.

4. CONTATO COM A OR

O contato com a OR' podera ser feito através do telefone de contato do Comprador
responsavel pela cotacio recebida.




